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Codigo de U. R. YPXIII Descripcion de la U. R. Unidad Administrativa Direc. De Administracion i -__ __ _ _ao __ “_“_ B .
Programa 12. Mantenimiento en |a calidad de los servicios St g Proyecto 12.9. Aplicacién del proceso de Administracion .
X e 4ol 7. Asegurar una administracién y gestion de calidad | Objetivo 7.9. Mantenimiento a la calidad de los servicios

Py PY | EE OE| PP Actividad o accion a realizar | U:::sic;:e No. | Descripcion del indicador Meta Ene| Feb | Mar| Abr | May| Jun Jul Ago| Sep| Oct | Nov| Dic

12 7 | 9| 5010005 |Revisar el informe de las actividades|Informe 72 |informes revisados de las| Verificar que lo reportado este de acuerdo
de cada una de las dependencias de dependencias de la direccion a la programacion del sistema para el _ |
I' la direccion cumplimiento de lo establecido
o . ' b e b 6 6l e 6 6] 6 6] 6 6 6
121 9| 7| 9| 5010005 |Ubicar, verificar de los bienes|accesar 81 |accesos a la base de datos identificar y obtener la documentacion
instrumentales (activos) correspondiente de cada bien instrumental |
Eoo o ay 8 7 7l 7 8 8 2 & B 8.
121 91 7| 9| 5010005 |Registro complementario en la base|captura 62 |accesos de captura a la base de|Mantener actualizada la base de datos
de datos de los bienes datos -
instrumentales - v B A 6 5] 4] 4 6
5010005 |[Recabar firma de constancia de|visita 36 |visitas para recabar firmas de|Formalizar la posesion del bien en cada |
tenencia de los bienes constancia. responsable
R, instrumentales e e b e P G 3 3] 3 3 3
5010005 |Etiquetado de los bienes|visita 47 |visitas para etiquetas los bienes|ldentificar los bienes mediante codigo
instrumentales | R instrumentales 5 3 5 3] &
5010005 |Actualizar carpetas de bienes|carpeta 36 |carpetas actualizadas mensualmente| Tener el resguardo de los bienes
instrumentales L linstrumentales de la institucion 3 3 3 3 3] 3] 3 3 3] 3
5010005 |Autorizar las ordenes de comprajorden de r:,-::nm[:::rzl 7,511 |ordenes de compra autorizadas Tener el control de la documentacion de 625|625 819 | 820 | 200 | 625 | 625 | 683 | 683 | 500
' para las adquisiciones de materiales las adquisiciones y servicios (facturas,
y Servicios cotizaciones, orden de compra)
5010005 |Autorizar del uso de las instalaciones|Informe 101 |deposito bancario por usuarios|eficiencia y calidad en la atencion
del aula magna externos y oficio por los usuarios|proporcionada a los usuarios del aula
internos __ |magna 10f o6 10/ 8 15| 3] 6 10| 10| 15
121 91 7| 9| 5010005 |[Recepcionar los bienes materiales|Recepcion 3,800 [recepcidén de materiales Ser un filtro de control de adquisiciones de
Isolicitados por las unidades] |la institucion
responsables " 2 2 . v 200 | 400 300 300 100 450 300 300] 400| 300
129 9 7 5010005 |Asistir a capacitacién al personal enfcurso 4 |cursos aplicados conocimiento del personal del porque la
sistemas de gestion de la calidad certificacion Institucional 1 1 1
121 9|1 7| 9| 5010005 |Asistira capacitacion del personal dejcurso 5 |cursos aplicados eficiencia y calidad en la atencion
la Direccion enfocada a sus areas de proporcionada a las unidades
trabajo responsables 3 : 1 .
PROGRAMA(S) \ 5010005 ‘
TOTAL
Responsable de | Supervision de la ejecucion
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